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Lieferantenportal

Anleitung fir das Lieferantenportal der BTG GmbH

Sehr geehrter Geschéaftspartner,

wir die BTG GmbH, bieten Ihnen mit unserem Lieferantenportal die Méglichkeit stindig auf dem
neuesten Stand Uber aktuelle Vergaben der BTG informiert zu sein. Sie kénnen sich als
Nachunternehmer an unserem Lieferantenportal anmelden und haben somit die Méglichkeit
Unterlagen fir aktuelle Vergaben herunter zu laden.

Des Weiteren werden Sie per e-Mail informiert, sobald eine neue Vergabe im Portal frei geschaltet
wird.

Wir méchten Ihnen hier eine kurze Anleitung zur Verwendung des Lieferantenportals geben. Bei
weiterfihrenden Fragen wenden Sie sich bitte an info@btgbau.de oder Tel.: 05101 / 85 55 — 0.

Anmeldung

Bevor Sie Daten Uiber das Lieferantenportal herunterladen kénnen, missen Sie sich als Benutzer
durch die BTG GmbH frei schalten lassen. Dies geschieht, indem Sie den 6ffentlichen Bereich des
Portals aufsuchen und eine Vergabe aussuchen, die fir Sie von Interesse ist.

Klicken Sie bei der gewlinschten Vergabeeinheit dann auf den Link ,,Zugang Anfordern®.

Sie werden dann automatisch zu unserem Kontaktformular gefiihrt, welches nach den
entsprechenden Vorgaben auszufiillen ist. Bitte lesen und akzeptieren Sie unsere
Nutzungsbedingungen fir das Lieferantenportal.

Nachdem alle Angaben vollstandig sind kénnen Sie das Formular absenden. Ein Mitarbeiter der BTG
GmbH wird dann nach kurzer Prifung einen Zugang fir Sie anlegen. Sobald Ihr Zugang zum Portal
angelegt ist, werden Sie automatisch per e-Mail informiert.

Einloggen

Nachdem Sie Ihre Zugangsdaten fir das Lieferantenportal erhalten haben kénnen Sie sich anmelden.
Dies geschieht, indem Sie auf den Link ,Login“ im Meni am oberen Rand unseres Internetauftritts
klicken. Geben Sie im Anmeldeformular bitte ihren Benutzernamen und das Passwort ein, dass Sie
per e-Mail erhalten haben und klicken anschlieBend auf ,Anmelden*.

Bereitstellung der Daten

Jetzt kdnnen Sie erneut das Lieferantenportal (Menielement im Hauptmenu auf der linken Seite)
aufrufen und die von lhnen gewilinschte Vergabe aufsuchen. Hilfreich hierbei kann die Suchfunktion
im oberen Bereich des Lieferantenportals sein, mit der Sie nach Vergabeeinheiten oder tUber einen
Volltextsuche die aktuellen Vergaben filtern kdnnen.

Bei allen Vergaben, fir die Sie frei geschaltet wurden erscheint jetzt nicht mehr der Link ,,Zugang
anfordern“, sondern eine Liste mit Dateien, die fiir diese Vergabe hinterlegt wurden. Klicken Sie bitte
die einzelnen Dateien mit der rechten Maustaste an und wahlen je nach verwendetem Browser den
Menupunkt ,Speicher unter ...“ um die Datei auf Ihren Festplatte zu laden.

Automatische Benachrichtigung

Sobald Sie als Benutzer am Lieferantenportal eingetragen sind, werden Sie automatisch per e-Mail
informiert, wenn eine neue Vergabe eintragen wird, fur die Sie angemeldet sind. Sie haben sich z.B.
fur die Vergabe Nr. 01 — Lieferung Baustoffe eintragen lassen. Nachdem Sie fiir das Portal frei
geschaltet wurden, erhalten Sie sofort per e-Mail eine Nachricht, wenn ein neuer Vorgang angelegt
wird oder ein vorhandener Vorgang so erweitert wird, dass er die Vergabeeinheit 01 — Lieferung
Baustoffe enthalt.

Direkt in der Infomail ist ein Anmeldeformular enthalten. Wenn Sie sich Uber dieses Formular am
Lieferantenportal anmelden, werden Sie automatisch zu dem entsprechenden Vorgang geleitet.

Sollte Sie noch Fragen haben, stehen wir Ihnen gerne zur Verfligung.



